                                       ________________________________

                                      _______________________________

                                                             (Ф.И.О., должность работника)
                                                              от ___________________________

                                                                  ____________________________

                                                                       (полное наименование 
                                                                         учреждения, адрес)

Уведомление работника
о сокращении численности или штата работников учреждения и наличии вакантных должностей
В связи с сокращением штата работников ________________________

                                                                       (наименование учреждения)

вследствие ________________________________________________________

(указать причину сокращения должностей)

(приказ от «____» ____________ 20___г. №___) уведомляем Вас о сокращении с  «____»____________20___г. должности __________________.

                                                                                  (название должности)

В  соответствии  с  частью 3  статьи 81  Трудового  кодекса  РФ  предлагаем  Вам следующие имеющиеся в организации на «____» _________ 20____г. вакантные должности (работу):

1. _________________________, ____________________ руб.

       (название должности,               (размер заработной

                 работы)                                      платы)

2. _________________________, ____________________ руб.

       (название должности,                (размер заработной

                 работы)                                      платы)

3. _________________________, ____________________ руб.

       (название должности,                 (размер заработной

                 работы)                                      платы)

«____» ___________20___г.

_____________________  ___________________  _______________________
(начальник отдела кадров)       (подпись)                (фамилия, инициалы)

С уведомлением  о сокращении численности (штата)  учреждения и списком вакантных должностей ознакомлен(а). От предложенных мне вакансий отказываюсь.

«____» ___________20___г.

 ____________________   __________________  _______________________
(должность работника)           (подпись)                   (фамилия, инициалы)

